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KE HOACH

Coéng tac van thw, lvu trir nim 2021

Thuc hién K& hoach s6 220/KH-UBND ngay 30 thang 12 nim 2020 cta
Uy ban nhan dan Huyén vé cong tac van thu, luu trit nim 2021, Vin phong HDND
va UBND Huyén sau day (goi tat 1a Van phong) ban hanh ké hoach cong tac vin

thu, Iuu trir nam 2021 véi nhitng ndi dung nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

- Tiép tuc phét huy vai trd ctia cong tac van thu, luwu trir trong hoat dong

cua co quan.

- N&ng cao trach nhiém cua cong chuec, vién chirc, nhan vién trong viéc thuc
hién cong tac van thu, luu trit, ciing nhu dap ¢ng yéu cau cdng tac cai cach hanh
chinh tai co quan.

- Pua ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir thanh
mot trong cac tiéu chi danh giad mic d6 hoan thanh nhiém vu duoc giao ddi vai
cong chuc, vién chire, nhan vién.,

11. NOI DUNG

1. Cong tac té chirc can bd, tip huin, boi dwdng nghiép vu.

- Tiép tuc kién toan T Van thu — Luu trit dam bao thyc hién theo quy dinh
vé cong tac van thu, luu trir dugc théng sudt, phi hop quy dinh cua phép luat.

- Thuong xuyén cir cong chuc, vién chirc, nhan vién tham gia day du veé
cong tac van thu, luu trit, nham dam bao thuc hién ding cac ndi dung quy dinh
tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé
cong tac van thu.

- Thuc hién céc ché do phu cap va ché khac theo quy dinh ddi véi nguoi
truc tiép thuc nhiém vu luu trit.
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2. Hoat dong quan ly van thw, luu trir

a) Hoat dong van thu

- T6 chic thyuc hién quan 1y van ban di, van ban dén theo dung quy dinh,
huéng dan; st dung thu dién tir cdng vu dugc cap dé phuc vu cong Viéc; cac van
ban, tai liéu chinh thirc trao doi gitta cac co quan duoc thuc hién trén méi truong
mang va st dung chir ky s6 bao dam yéu cau bao mat thdng tin.

- Bam bao tat ca cong chic, vién chirc, nhan vién thuc hién day da viéc xur
Iy van ban trén phan mém Quan 1y vin ban diéu hanh iDesk; t6 chtc 1ap hd so
cdng viéc va giao nop hd so vao luu trir co quan theo quy dinh.

b) Hoat dong luu tri

- Tap trung xu ly tai liéu ton dong, tich dong tir 80% -100% theo Chi thi
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phu va Quyét dinh sé 1399/Qb-
UBND-HC ngay 21 thang 11 ndm 2019 cta Uy ban nhan dan Tinh.

- Ra soat tai liéu hét gia tri str dung dé thyc hién tiéu hity theo quy dinh.

3. Hién dai hoa céng tac van thw, luu triv

Tiép tuc (ng dung cdng nghé thong tin vao cong tac van thu, luu tri; trién
khai c4c tinh nang 1ap hd so va giao nop hd so vao luu trit co quan, Luu trit lich
st trén mdi trudng mang; str dung chit Ky sb trong viéc phat hanh vin ban trén
moi treong mang; thuc hién sé hoa tai lieu khi Huyén trién khai, . ...

4. Cong tac thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh caa phap
luat vé vin thw, luu triv

Thudng xuyén hudng dan viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé van
thu, luu trit d6i V6i co quan. Trong do, tap trung Kiém tra, huéng dan cong tac 1ap
hd so, giao ndp ho so vao luu trit co quan va xu ly tai liéu ton dong, tich dong.

5. Ché d6 thdng tin, bao c4o vé cong tac vin thw, lwu triv

Thuc hién ché do thong tin, bao céo dinh ky theo dung quy dinh.

I11. TO CHUC THUC HIEN
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- Xay duyng, trién khai va chi dao thyc hién tot cong tac van thu, luu triv
nam 2021.

- T6 Van thu - Luu trir ¢6 trach nhiém tham muu 1&nh dao Vin phong to
chure trién khai thuc hién chinh Iy tai liéu ton dong, tich dong c6 hiéu qua va cong
tac 1ap hd so giao ndp hd so ddi véi ting cdng chirc, vién chirc, nhan vién. Bong

thoi theo ddi hudng din, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién t6t K& hoach nay.
-Can bd, céng churc, vién chirc, nhan vién Van phong can cir nhiém vu c0
lién quan thuc hién dam bao theo yéu cau ké hoach dé ra.
Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuéng mac, kip thoi phan énh

vé T6 Van thu - Luu trit dé tong hop, b4o céo 1anh dao Van phong xem xét giai./.

Noi nhan: ‘ ¥ .
NV CHANH VAN PHONG

- Phong Noi vy; N

- Lanh dao Van phong; Py P

- CC, VC, NV Vin phong; [< inonin 5\ \

- Luu: VT. :_\;Q‘JEL’D\&,;' U’f,

\HNey-1.027

Nguyén Vin Qui






		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-01-21T08:10:57+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Nguyễn Văn Quí<nvqui.hhn@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-01-21T09:24:16+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân huyện Hồng Ngự<ubndhongngu@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		BAN CƠ YẾU CHÍNH PHỦ - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2021-01-21T09:25:54+0700
	PHIÊN BẢN THỬ NGHIỆM
	Ủy ban nhân dân huyện Hồng Ngự<ubndhongngu@dongthap.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




